
國立臺北護理健康大學 財產或非消耗品移轉作業流程 

 

 

 

 

 

 

移出人上財物管理系統登打並列印 

財產或物品移動單(一式三聯) 

經管組審核 

單位間財物移轉 

及同仁離職辦理移交 

移入人確收移動財物 

及經移入單位主管簽認移動單 

移動單第一聯 

由經管組留存 

移動單第二聯 

由移出單位留存 

移動單第三聯 

併同財物標籤 

送移入單位留存 

及貼上標籤 

結束 

印製財物標籤 


